教职工请假审批表（B）
所在科室（系部）：                     填表日期：     年   月   日
	姓名
	
	职务
	

	请假类型
	因公
	
	因私
	

	起止时间
	

	请假事由
	签名：                     年    月    日



	科室（系部）负责人意见
	签名：                    年    月    日

	院办意见
	签名：                    年    月    日

	分管院领导

审批意见
	签名：                    年    月    日

	院领导

审批意见
	签名：                   年    月    日


注：1.B表为副科级（不含主持工作）及以下人员请假审批表；2.审批权限根据《海口技师学院教职工考勤管理制度》规定执行。
